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Puede cambiar fácilmente los colores generales de la 
plantilla con unos pocos clics. Vaya a la pestaña Diseño y 
haga clic en Colores. En la lista de colores, puede elegir 
otra combinación de colores. Al desplazarse por las varias 
opciones, verá que cambia la apariencia general del 
documento con cada una de ellas. 

¿Cambió el color y quiere volver al diseño original? Es 
fácil. Solo tiene que volver a la pestaña Diseño y elegir la 
opción Temas. En la lista, haga clic en la opción para 
restablecer el tema de esta plantilla. Así, se restaurará la 
combinación de colores del documento original. 
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De la misma manera que cambia los colores, puede 
actualizar fácilmente las fuentes de todo el documento. 
En la pestaña Diseño, elija una combinación de fuentes 
que se ajuste a su gusto. 

Restablezca el tema para restaurar la plantilla al estado 
original. 
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